Ders Tanitim Formu (Tiirkce) Form 2a:
DERS BiLGILERI
Muirl Tldat Ders Adi Kodu Yariyil T+U Saat Kredi  AKTS
2013-2014 Temel Bilgi
Teknolojisi UNV13107 Glz 1+1 1,5 2
Kullanimi

On Kosul Dersleri

Dersin Dili Tirkge
Dersin Seviyesi On Lisans
Dersin Tiirii Zorunlu

Boliim/Program

Koordinatérii Ogretim Gorevlisi Serdar CANBAZ

Dersi Verenler Ogretim Gorevlisi Enes GELIK

Dersin Yardimcilari -

Bu derste teknoloji
kazandirilmasi amaglanmaktadir.

Dersin Amaci
Bilgisayarin Tarihi Gelisimi,
Dersin igerigi
Internet

olanaklarini

Bilgisayarda Temel

kullanarak bilisim yeterliklerinin

Kavramlar, Bilgisayarin
Yapisi ve Isleyisi, Bilgisayar Isletim Sistemi, MS Word, MS Excel, Network /

Dersin Ogrenme Ciktilari
Bilgisayarin temel kavramlarini tanimlayabilme

Bilgisayarin yapisini ve igleyisini acgiklayabilme

Donanim elemanlarinin bilgisayara nasil baglandigini
gosterebilme

Bilgisayarda kullanilan yazilimlari ve ofis programlarini
kullanim alanlarina gére tasnif edebilme

Isletim sisteminde arizanin nerede oldugunu tespit edebilme

Interneti is hayatinda etkili bir sekilde kullanabilme

Ogretim
Yontemleri

Anlatim- Gdsterip
Yaptirma

Anlatim- Gosterip
Yaptirma

Anlatim- Gosterip
Yaptirma

Anlatim- Gdsterip
Yaptirma

Anlatim- Gosterip
Yaptirma

Anlatim- Gdsterip
Yaptirma

Olcme
Yontemleri

Sinav,
Uygulama

Sinav,
Uygulama

Sinav,
Uygulama

Sinav,
Uygulama

Sinav,
Uygulama

Sinav,
Uygulama

Ogretim Anlatim- Gosterip Yaptirma

Yontemleri:

Olcme Sinav, Uygulama




Yontemleri:

Hafta Konular

1 Bilgisayarin Tarihi Gelisimi

2 Bilgisayarda Temel Kavramlar
3 Bilgisayarin Yapisi ve Isleyisi
4 Bilgisayar Isletim Sistemi

5 MS Word

6 MS Word

7 MS Word

8 MS Word

9

ARA SINAV

DERS AKISI

On Hazirhik

HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI




HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
LABORATUVAR

10 MS Excel UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI
HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
i1 MS Excel LABORATUVAR
xce UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI
HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
" MS Excel LABORATUVAR
xce UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI
HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
13 MS Excel LABORATUVAR
xce UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI
HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
14 Network / int ; LABORATUVAR
etwork / Interne UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI
HASAN CEBI BAL, BILGISAYAR
VE INTERNET KULLANIMI
s Network / tnt ; LABORATUVAR
etwork / Interne UYGULAMALARI, MURATHAN
YAYINLARI
KAYNAKLAR
Kitaplar ve Makaleler
Ders Notu
http://personel.kirklareli.edu.tr/enes-celik

Diger Kaynaklar

DENiZ MERTKAN GEZGIN, BILGISAYARA GIRiS, PARADIGMA AKADEMI

MATERYAL PAYLASIMI

Dokiimanlar http://personel.kirklareli.edu.tr/enes-celik/

Odevler http://personel.kirklareli.edu.tr/enes-celik/

Sinavlar http://personel.kirklareli.edu.tr/enes-celik




DEGERLENDIRME SIiSTEMi

YARIYIL iCI CALISMALARI SAYISI KATKI YUZDESI
Ara sinav 1 %30

Odev 1 %10

Devam 1 %10

Toplam 3 %50

Yil igcinin Basariya Orani %50

Finalin Basariya Orani %50

Toplam %100

Sosyal Bilimleri %380

DERS KATEGORIisSi
Mihendislik Bilimleri %20

DERSIN PROGRAM GIKTILARINA KATKISI

. Katki Dlzeyi
No Program Ogrenme Ciktilar
1 2345
1 Isletme ydnetimi ile ilgili temel bilgi ve becerileri kavrayabilme.
5 Isletme ydnetimi ile ilgili temel bilgi teknolojileriyle birlikte gelismis paket X
programlari kullanabilme.
3 Yonetim fonksiyonlarina teorik acidan hakim oldugunu gdsterebilme ve bu
fonksiyonlari pratik acidan uygulayabilme.
4 Isletmelerde biiro diizenine, calisma sartlarina ve ekip calismasina uyum saglama X
yetenedini kazanabilme.
5 Isletmelerin kurulus ve isleyisi siirecindeki biitiin mevzuata hakim olabildigini
gobsterebilme.
6 Makro ve mikro boyutta ekonomi bilgisine sahip olabilme.
7 Yeterli dizeyde mesleki yabanci dil bilgisine sahip olabilme.
8 Is yasaminda ve is iliskilerinde meslek etigine ve sosyal sorumluluk anlayisina
sahip oldugunu gosterebilme.
9 Isletme iginde dogabilecek durum ve olaylara dair sorunlar algilama ve sorunlara X

yaratici gézlimler gelistirme yetenedini kazanabilme.




Atatiirk Ilkeleri ve Inkilplari ve Tiirkceyi kullanma konusunda yeterli bilgi ve
biling diizeyine erisebilme.
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AKTS / is YUKU TABLOSU
Siresi Toplam
Etkinlik SAYISI (Saat) Is Yuki
(Saat)
Ders Suresi 15 1 15
Sinif Digi Ders Calisma Siiresi(On calisma, pekistirme) 15 1 15
Ara Sinav 1 5 5
Kisa Sinav 1 5 5
Uygulama 2 5 10
(DT T 1] o GRS )
Yariyil sonu sinavi 1 10 10
Toplam is Yiikii 60
Toplam is Yiikii / 30 (s) 2
Dersin AKTS Kredisi 2
Course Introduction Form (ingilizce) Form 2b:
Course Information
Year of . ;
. Course Title Code Semester L+P Hour Credits ECTS
Curriculum
2013-2014 BASIC
INFORMATION
TECHNOLOGIES UNV13107 Autumn 1+1 1,5 2
USAGE

Prerequisites




Language of

Instruction Turkish

Course Level Associate’s Degree

Compulsor
Course Type P 4
Department/Program Lecturer Serdar CANBAZ
Coordinator

Lecturer Enes CELIK
Instructors

Assistants -

Goals
technology competence

This lesson is intended to give information by using the possibilities of the

Historical development of the computer, computer, basic concepts, structure

Content
MS Excel, Network / Internet

and operation of the computer, the computer operating systems, MS Word,

Learning Outcomes

Will be able to define the basic concepts of computer

Will be able to explain the structure and functioning of the
computer

Will be able to demonstrate to connect the computer to the
hardware elements

Will be able to use in computer software and office
software be able to classify according to the usage

Will be able to express where the error is in the operating
system

Will be able to use the Internet at work

Teaching Methods

Narration,
Demonstration

Narration,
Demonstration

Narration,
Demonstration

Narration,
Demonstration

Narration,
Demonstration

Narration,
Demonstration

Assessment
Methods

Exam, Practice

Exam, Practice

Exam, Practice

Exam, Practice

Exam, Practice

Exam, Practice

Teaching ) .

N tion, Demonstration
Methods: arration, onstratio
Assessment Exam, Practice
Methods: !

COURSE CONTENT

Week Topics

1 History of Computer Development

Study Materials

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI




Basic Concepts in Computer

Computer Structure and Functioning

Computer Operating Systems

MS Word

MS Word

MS Word

MS Word

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR




10

11

12

13

14

MIDTERM EXAM

MS Excel

MS Excel

MS Excel

MS Excel

Network / Internet

UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI
LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN




YAYINLARI

HASAN CEBI BAL,
BILGISAYAR VE
INTERNET
KULLANIMI

15 Network / Internet LABORATUVAR
UYGULAMALARI,
MURATHAN
YAYINLARI

RECOMMENDED SOURCES

Textbook Books and Articles

http://personel.kirklareli.edu.tr/enes-celik

Additional Resources N7 MERTKAN GEZGIN, BILGISAYARA GiRiS, PARADIGMA AKADEMI

MATERIAL SHARING

Documents http://personel.kirklareli.edu.tr/enes-celik
Assignments http://personel.kirklareli.edu.tr/enes-celik/
Exams http://personel.kirklareli.edu.tr/enes-celik/

ASSESSMENT
IN-TERM STUDIES QUANTITY PERCENTAGE
Mid-Term Exam 1 30%
Homework 1 10%
Continuation 1 10%
Total 3 50%
Contribution of in-term studies to overall grade 4 50%
Contribution of final examination to overall grade 1 50%
Total 2 100%

Social Sciences 80%

COURSE CATEGORY Engineering Sciences 20%

COURSE'S CONTRIBUTION TO PROGRAM




) Contribution
No Program Learning Outcomes

1 2345
1 Students will have basic knowledge and skills related to the business
administration
5 Students will be able to use advanced level package programs used in X
information technologies related to the business administration
Students will be able to demonstrate their theoretical knowledge of management
3 functions and apply this knowledge in practice
Students will gain the ability to adapt to the office environment, working
4  conditions and team-work X

Students will be able to demonstrate their knowledge of legislations concerning
5 the founding and running processes of businesses

Students will gain general knowledge of economics at macro and micro levels
Students will have necessary knowledge of vocational English

Students will gain knowledge about social responsibility and business ethics in
8 business life and business relations

Students will have the ability to estimate the possible problems related to
situations and events that can emerge in the business and how to develop
creative solutions

Students will have adequate knowledge on using the Turkish language, Ataturk’s
principles and history of the Turkish revolution
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ECTS ALLOCATED BASED ON STUDENT WORKLOAD BY THE COURSE DESCRIPTION

Duration Total

Activities Quantity (Hour) Workload
(Hour)

Course Duration 15 1 15
Hours for off-the-classroom study (Pre-study, practice) 15 1 15
Mid-terms 1 5 5
Homework(s)/Seminar(s) 1 5 5
Application 2 5 10
OthErS (couiiieieie e )
Final examination 1 10 10
Total Work Load 60
Total Work Load / 30 (h) 2

ECTS Credit of the Course 2




